	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму і курортів

	
	Назва адміністративної послуги
	Нормативно-правовий акт (назва, номер статті, абзацу, пункту) згідно з яким надається послуга
	Найменування документу
	Перелік необхідних документів
	Строк надання
	Порядок і розмір плати
	Графік прийому
	Назва відповідального підрозділу
	Адреса (за якою здійснюється прийом), телефон

	1.
	Видача ліцензій на імпорт продукції суб’єктам підприємницької діяльності
	Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність» від 16.04.1991 р. N 959-XII зі змінами,

Наказ Мінекономіки від 14.09.2007 р.№302 «Про затвердження нормативно-правових  актів щодо ліцензування імпорту товарів», Постанова КМУ від 22.12.2010 р. 
№ 1183 «Про затвердження переліків товарів, експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та квот на 2011 рік»


	Ліцензія на імпорт товарів
	Заявка на одержання ліцензії на імпорт, затверджена наказом Мінекономіки України від 14.09.07 р. №302;

Лист-звернення щодо оформлення ліцензії з гарантією сплати державного збору за її видачу;

Копія договору (контракту), усі додатки та специфікації до нього, завірені в установленому законодавством порядку;

Копія свідоцтва про державну реєстрацію, завірена в установленому законодавством порядку;

Оригінал погодження відповідного уповноваженого  органу виконавчої влади  (у випадках, визначених КМУ) 
	У разі запровадження режиму автоматичного ліцензування строк видачі ліцензії не повинен перевищувати 10 робочих днів від дати одержання заявки;

у разі запровадження режиму неавтоматичного ліцензування – не більше 30 днів
	Плата за видачу ліцензії справляється у розмірі:

- автоматичне ліцензування – 220 грн.;

неавтоматичне ліцензування

· 780 грн.
Постанова КМУ від 18.05.05 № 362 «Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій»


	Постійно 
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська,22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	2.
	Видача ліцензій на експорт продукції суб’єктам підприємницької діяльності
	Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність» від 16.04.1991р. N 959-XII зі змінами,

Наказ Мінекономіки від 09.09.2009 р. №991 «Про порядок ліцензування експорту товарів», Постанова КМУ від 
22.12.2010 р. 
№ 1183 «Про затвердження переліків товарів, експорт та імпорт яких підлягає ліцензуванню, та квот на 2011 рік»


	Ліцензія на експорт

товарів 
	Заявка на одержання ліцензії за формою, затвердженою наказом Мінекономіки України від  09.09.2009 р. №991;

Лист-звернення щодо оформлення ліцензії з гарантією сплати державного збору за її видачу;

Копія свідоцтва про державну реєстрацію, засвідчена в установленому законодавством порядку;

Копія зовнішньоекономічного договору

(контракту), усі додатки та специфікації до нього, засвідчені в установленому законодавством порядку; 

Експертний висновок (оригінал) з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТЗЕД, який видається Торгово-промисловою палатою України або регіональною торгово-промисловою палатою;

Інші документи, вимоги щодо подання яких встановлені законодавством України. 
	У разі запровадження режиму автоматичного ліцензування строк видачі ліцензії не повинен перевищувати 10 робочих днів від дати одержання заявки;

у разі запровадження режиму неавтоматичного ліцензування – не більше 30 днів
	Плата за видачу ліцензії справляється у розмірі:

- автоматичне ліцензування – 220 грн.;

неавтоматичне ліцензування

 – 780 грн.

Постанова КМУ від 18.05.05 № 362 «Про встановлення розміру збору за видачу експортних (імпортних) ліцензій»


	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська,22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	3.
	Видача разових (індивідуальних) ліцензій на експорт - імпорт продукції суб’єктам підприємницької діяльності
	Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність» від 16.04.1991 р. N 959-XII, Наказ Мінекономіки України від  17.04 2000 р.  N 47 «Про затвердження Положення про порядок видачі разових (індивідуальних) ліцензій»


	Разова (індивідуальна) ліцензія на експорт-імпорт товарів 
	 Лист-звернення щодо оформлення ліцензії в довільній формі, підписаний керівником суб'єкта зовнішньоекономічної діяльності на офіційному бланку; 

 Заявка на ліцензію за формою, затвердженою наказом Мінекономіки України від 17.04. 2000 року N 47;

Копії контракту специфікацій, додатків та інших документів, які є невід’ємними частинами контракту, завірені керівником підприємства;

Сертифікат про походження товару або експертний висновок з визначенням країни походження та коду товару відповідно до УКТ ЗЕД (подаються тільки для одержання ліцензії на експорт товарів). 

Зазначені документи видаються Торгово-промисловою палатою України або регіональними торгово-промисловими палатами; 

Копія платіжного доручення подається при отриманні оформленої ліцензії в розмірі встановленому КМУ.


	15 робочих днів з дати реєстрації заявки уповноваженими органами або протягом 5 робочих днів після документального підтвердження факту виконання частини операції що розпочата до застосування спец санкції


	Плата за видачу ліцензії справляється у розмірі 0,2% вартості продукції у національній валюті України за курсом НБУ на дату платежу. Постанова КМУ від 21.04.98 

№ 524 «Про державний збір за видачу разових (індивідуальних) ліцензій із суб’єктів зовнішньоекономічної діяльності, що порушили Закон України «Про зовнішньоекономічну діяльність»

	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	4.
	Реєстрація іноземної інвестиції
	Закон України «Про інвестиційну діяльність» від 18.09.1991 р. 
№ 1560-ХІІ; Закон України «Про режим іноземного інвестування» від            19.03.1996 року №93/96-ВР; Постанова Кабінету Міністрів України від

07.08 1996 р. 

№ 928 «Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій» 


	Інформаційне повідомлення 

з відміткою про здійснення державної реєстрації інвестиції 
	Інформаційне повідомлення про внесення іноземної інвестиції у трьох примірниках, заповнене за формою, з відміткою державної податкової інспекції за місцем здійснення інвестиції про її фактичне внесення; 

Документи, що підтверджують форму здійснення іноземної інвестиції (установчі документи, договори (контракти) про виробничу кооперацію, спільне виробництво та інші види спільної інвестиційної діяльності, концесійні договори тощо); 

Документи, що підтверджують вартість іноземної інвестиції (відповідно до вимог, визначених статтею 2 Закону України "Про режим іноземного інвестування"); 

Документ, що свідчить про внесення заявником плати за реєстрацію.


	Протягом 3 робочих днів 
	Двадцять неоподатковуваних

мінімумів доходів громадян на день здійснення реєстрації іноземної інвестиції (грн.)

Постанова Кабінету Міністрів України від 

07.08.1996 р. № 928  «Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій»
	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська, 22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	5.
	Видача дубліката інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції у разі його втрати
	Постанова Кабінету Міністрів України від

07.08 1996 р. 

№ 928 «Про затвердження Положення про порядок державної реєстрації іноземних інвестицій» 


	Дублікат інформаційного повідомлення з відміткою про здійснення державної реєстрації інвестиції
	Опубліковане в офіційній пресі оголошення про визнання недійсним втраченого інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції;

Документ, що засвідчує внесення плати за видачу дубліката інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції
	Протягом 5 робочих днів
	Плата за видачу дубліката інформаційного повідомлення про внесення іноземної інвестиції справляється у розмірі 40 відсотків реєстрового збору, встановленого на день подання заяви про видачу дубліката 
	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська,22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	6.
	Реєстрація договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора, шляхом видачі картки державної реєстрації договору (контракту)
	Закон України «Про режим іноземного інвестування» від 19.03.96 № 93/96-ВР; Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора, затверджене Постановою КМУ від 30.01.97 №112
	Договір (контрак) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора з відміткою про державну реєстрацію, картка державної реєстрації договору (контракту)
	Лист-звернення про державну реєстрацію договору-контракту;

Інформаційна картка договору (контракту) за формою, встановленою МЗЕЗорг;

Договір (контракт) (оригінал і копію), засвідчені в установленому порядку;

Засвідчені копії установчих документів суб’єкта (суб’єктів) зовнішньоекономічної діяльності України та свідоцтва  про його державну реєстрацію як суб’єкта підприємницької діяльності;

Документи, що свідчать про реєстрацію (створення) іноземної юридичної особи (нерезидента) в країні її місцезнаходження (витяг з торгівельного, банківського або судового реєстру тощо);

Ліцензію, якщо згідно з законодавством України цього вимагає діяльність, що передбачається 

договором (контрактом);

Документ про оплату послуг за державну реєстрацію договору (контракту)
	Протягом 20 календарних днів
	Плата за державну реєстрацію договору (контракту) про спільну інвестиційну діяльність справляється у

Розмірі шести неоподаткованих мінімумів доходів громадян, встановлених на день реєстрації.
	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська,22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	7.
	Видача дубліката картки державної реєстрації договору (контракту) у разі її втрати (знищення)
	Положення про порядок державної реєстрації договорів (контрактів) про спільну інвестиційну діяльність за участю іноземного інвестора, затверджене Постановою КМУ від 30.01.97 №112
	Дублікат картки державної реєстрації договору (контракту)
	Опубліковане в офіційній пресі оголошення про визнання недійсною втраченої

картки державної реєстрації договору (контракту);

Документ, що засвідчує сплату збору за видачу 

картки і дубліката картки державної реєстрації договору (контракту)
	Протягом 5 робочих днів
	Плата за видачу дубліката картки державної реєстрації договору (контракту)

справляється у розмірі 40 відсотків плати за  державну реєстрацію договору (контракту), встановленої на день подання заяви про видачу дубліката
	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54009, м. Миколаїв, вул. Адміральська,22

т.37 44 16,

37 00 90,

uzed@mykolayiv-oda.gov.ua

	8.
	Дозвіл на право здійснення туристичного супроводу фахівцями туристичного супроводу
	ст.2, 22, пункт 9 ст. 39 Закону України «Про місцеві державні адміністрації», ст. 11 Закону України «Про туризм», наказ Державної туристичної адміністрації України від 24 вересня 2004 року №83 «Про затвердження Положення про порядок видачі дозволів на право здійснення туристичного супроводу фахівцями туристичного супроводу», (зареєстрований в Міністерстві юстиції України 20 жовтня 2004 року за №1344/9943)
	Дозвіл на право здійснення туристичного супроводу фахівцям туристичного супроводу
	1. заява встановленого зразка;

2. 4 фотокартки;
3. паспортні дані;

4. копія довідки про присвоєння ідентифікаційного номера;
5. копія диплома про освіту ( повна вища, базова вища освіта);

6. копія документа про закінчення спеціальних фахових установ;

7. копія посвідчення екскурсовода / гіда-перекладача або іншого фахівця туристичного супроводу (старого зразка) у разі його наявності;

8. копія документа про перепідготовку чи підвищення кваліфікації;

9. копія трудової книжки;

10. копія свідоцтва про державну реєстрацію суб'єкта підприємницької діяльності (якщо екскурсовод / гід-перекладач самостійно надає екскурсійні послуги або інший фахівець туристичного супроводу – послуги туристичного супроводу як суб'єкт підприємницької діяльності).
	До 10 днів на розгляд -  з моменту подання претендентом документів.

Протягом 5 днів – з моменту прийняття рішення акредитаційною комісією.

Строк дії дозволу 5 років.
	Безоплатно
	Постійно
	Управління з питань зовнішніх зносин, зовнішньоекономічної діяльності, європейської інтеграції, туризму та курортів облдержадміністрації
	54003, м. Миколаїв, вул. Луначарського, 2;

тел. 47 50 03,

tourism-nik@ukr.net 


